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1、 采购人
1、 采购人包括且不限于集团公司及所属全资子公司、控股公司。
2、 采购人包含以下角色：采购需求部门经办、采购需求部门领导、采购管理部门经办、采购管理部门领导、采购分管领导、单位管理员。
3、 各角色权限及工作内容如下：
（1） 采购需求部门经办：负责提出采购需求，发起采购计划流程，新增及确认预算，确认中标公告，发起合同审批流程；
（2） 采购需求部门领导：负责审核提出的采购需求，审批采购计划流程，确认中标公告，确认合同审批流程；
（3） 采购管理部门经办：负责审核采购需求，审批采购计划流程，审批新增预算，确认合同审批流程，审批中标公告，抽取代理机构，签订委托代理协议，下达采购计划；
（4） 采购管理部门领导：审批采购计划流程，确认合同审批流程，审批中标公告，审批委托代理协议；
（5） 采购分管领导：审批采购计划流程，确认合同审批流程，审批中标公告，审批委托代理协议；
（6） 单位管理员：负责全单位账号管理，权限分配。
2、 供应商
1、 供应商包括招标项目潜在投标人、电子商城入驻卖家（授权商及电商）；
2、 供应商可参与所有挂网项目的投标活动，并使用供应商客户端下载电子标书、上传投标文件、缴纳投标保证金、签订线上合同；
3、 电子商城供应商可在电子商城上根据营业范围开电子商店，上架销售商品；
3、 代理机构
1、 代理机构通过比选入驻平台，承接采购人委托的招标项目；
2、 代理机构通过客户端，接受采购人下达的采购计划，签订委托代理协议，制作招标文件，发布招标公告，组织开评标活动，编制评审报告，发布中标公告；
3、 代理机构入驻平台应提交备案材料：财政部规定的机构名称、法人代表、注册地址、联系方式、专职人员情况等信息内容。材料主要包括：企业法人营业执照正副本扫描件（或事业等其他法人证书），营业范围应当包括政府采购代理业务的相关内容、税务登记证副本扫描件、社会保险登记证扫描件、组织机构代码证扫描件、中级以上专业技术职务证书扫描件（如填写中级以上专业技术职务内容）、政府采购业务培训合格人员证书（如业务人员取得证书）、其他相关证明材料。


4、 操作流程图
[image: 确定采购方式流程_20180307120131_470][image: 确定组织形式流程_20180307120152_157]




邀请招标流程图：
[image: 邀请招标_20180307115845_715]

询价采购流程图：
[image: 询价流程_20180307115926_638]



竞争性磋商流程图：
[image: 磋商流程_20180307120000_254]




竞争性谈判流程图：
[image: 谈判流程_20180307120051_924]



单一来源流程图：
[image: 单一来源流程_20180307120025_548]





公开招标流程图：
[image: 公开招标流程_20180307120111_491]




工程招标流程
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